
ASMENINIŲ FILTRŲ KŪRIMAS
Pagal  nutylėjimą,  dokumentų valdymo sistemoje  (DVS) Kontora  yra  nustatytas 

sisteminis trijų paskutinių mėnesių laikotarpio filtras (1 num.). Norint pamatyti senes-
nius nei 3 mėn. dokumentus, reikia susikurti asmeninį filtrą atliekant šiuos veiksmus:

1. Paspausti 2 num. pažymėtą parinktį „Išplėstinis“.

2. Po to, atsidariusiame lange paspausti mygtuką „Naujas“ (3 num.). 

3. Atsidariusiame lange, 4 numeriu pažymėtame langelyje, įrašyti asmeninio filtro 
pavadinimą  (pvz.  „2023  m.).  Tada,  5  numeriu  pažymėtuose  laukeliuose  pasirinkti 
užregistruotų  dokumentų  nuo/iki  datas  (pvz.  nuo  2023-01-01  iki  2023-12-31)  ir 
paspausti filtro išsaugojimo mygtuką „Išsaugoti“ (6 num.).



4. Sukūrus asmeninį filtrą, filtrų sąraše šalia sisteminio (3 mėn. laikotarpio) atsiras 
Jūsų sukurtasis (pavyzdyje pažymėta 7 num.). 


